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Circ. n. 15                                                   Pistoia, 22 settembre 2023 
 

  Ai docenti scuola secondaria I grado 
 
 
OGGETTO: Ricevimento genitori - prenotazione on-line tramite DidUp 
 
 

Si richiede, con la massima sollecitudine, di indicare nell’elenco allegato (che verrà messo in sala 

professori) il giorno e l’orario di ricevimento individuale per l’a.s. 2023/2024 

I docenti poi dovranno inserire i propri giorni di ricevimento all’interno del registro elettronico. 

Qui di seguito si riepilogano i passi da seguire per il ricevimento: 

- accedere al registro con le proprie credenziali 

- accedere a “Comunicazioni” → Ricevimento docenti → cliccare sul “aggiungi” ed inserire quanto richiesto  

 

- indicare il ricevimento singolo 

- indicare il giorno prescelto 

- indicare l’orario di ricevimento nel formato indicato (HH:MM)  

- indicare il numero massimo di prenotazioni (si consiglia di indicare un numero di prenotazioni di almeno 

8/10 colloqui, a seconda anche del numero di classi assegnate)  

- indicare la possibilità di inserire la prenotazione da 7 a 1 giorno prima del colloquio 

- indicare come luogo di ricevimento “SEDE ISTITUTO” 

(campi “annotazioni” e “E-mail docente” non obbligatori) 

- la sezione dovrà avere il pulsante “Attivo” impostato sul Sì 

- ripetere i passaggi sopra descritti per ogni giorno di ricevimento 

mailto:ptic809001@istruzione.it
http://www.istitutomartinlutherking.edu.it


ISTITUTO COMPRENSIVO “MARTIN LUTHER KING” 
Via Santi, 1  -  51100  Bottegone (Pistoia) 

tel. 0573 544741 - Cod. Mecc. PTIC809001 - C.F. 90026310475 
indirizzo e-mail: ptic809001@istruzione.it 

sito internet: http://www.istitutomartinlutherking.edu.it 
 

Le settimane di ricevimento sono le seguenti: 

mese giorni 

ottobre dal 16 al 21 

novembre dal 06 al 11 e 
dal 13 al 18 

dicembre dall’01 al 07 

gennaio dal 08 al 13 e 
dal 15 al 20 

febbraio dal 19 al 24 

marzo dal 04 al 09 e 
dall’11 al 16 

aprile dall’08 al 13 

maggio dal 02 all’08 

Si fa presente a tutti gli insegnanti la necessità di attivare il servizio entro il giorno 09/10/2023, al 
fine di dare tempo ai genitori di effettuare la prenotazione dei ricevimenti del 16 ottobre p.v. (da 7 giorni 
prima). 

Si ricorda che, come da piano delle attività collegiali per l’a.s. 2023/2024, sono previsti anche tre 
ricevimenti pomeridiani anch’essi da calendarizzare almeno 7 giorni prima creando due o tre fasce orarie 
per ogni giorno di ricevimento (es. 15:00-16:00, 16:00-17:00 e 17:00-18:00) nelle seguenti date:  

- lunedì 11.12.2023 matematica, musica, tecnologia, motoria e arte 
- mercoledì 13.12.2023 lettere, lingue, religione, sostegno 

- mercoledì 14.02.2024 lettere, lingue, religione, sostegno (15:00-17:00) 
 matematica, musica, tecnologia, motoria e arte (17:00-19:00) 

- lunedì 15.04.2024 lettere, lingue, religione, sostegno   
- mercoledì 17.04.2024 matematica, musica, tecnologia, motoria e arte 

 
 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 (Dott.ssa Manila Cherubini) 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.Lgs 39/93 
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